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Rutiner for Annonshantering

Berorda funktioner:

Huvudredaktor
Annonsredaktor
Distributor
Kassor

Annonsredaktoren:

Virvar annonsorer.

Offererar annonsplats. Kan ge rabatter dér sa anses lampligt.

Meddelar huvudredaktoren hur mycket annonsplats som behovs infor varje utgava.

Tar emot allt annonsunderlag och formedlar vidare till huvudredaktéren. Paminner annonstrerna
dér sa behovs.

Skickar fakturaunderlag till kassoren.

Skickar underlag till distributoren for utskick till dem som annonserat i aktuell utgava.

Huvudredaktoren:

Planerar in salda annonsplatser.

Ser till att inskickat annonsunderlag blir infort.

Redigerar och bearbetar underlag dir sa behovs.

Distributoren:

Skickar ut tidningen till dem som annonserat enligt underlag fran annonsredaktoren.
Kassoren:

Fakturerar enligt underlag fran annonsredaktoren.

Foljer upp och paminner om sa behovs.
Meddelar annonsredaktoren och huvudredaktdren om annonsor inte betalar trots paminnelse.




